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1 经费追加 

1.1 功能描述 

科研人员对科研项目经费到账进行经费认领。 

➢ 横向项目和纵向项目追加时需要认领一笔经费，经费追加金额总和不能超过项目合

同额 

➢ 专项项目经费追加不需要认领经费，经费追加总和不能超过本年度预算控制数 

1.2 操作流程 

➢ 横向追加：科研人员 → 归口(科技、社科) → 财务处 → 通过 

➢ 纵向追加：科研人员 → 财务处 →通过 

➢ 专项追加：科研人员 → 归口 1（科技、社科、人才）→ 学科办 → 财务处 → 通

过 
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1.3 功能界面 
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1.4 操作说明 

➢ 选择要追加经费的项目 

➢ 点击追加 

➢ 查询一笔经费到账（专项追加不需要查询到账）填写追加金额 

➢ 提交审核 

 


