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1 项目立项 

1.1 功能描述 

横向项目、纵向牵头和纵向非牵头项目立项信息录入。 

1.2 操作流程 

科研人员→归口（科技处、社科处）→发票管理员（无发票关联不经过此项）→财务

处管理员→通过 

1.3 功能界面 
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1.4 操作说明 

➢ 点击新增，选择项目类别、项目性质、项目来源 



华东师范大学科研信息系统使用手册（科研人员） 

4 / 8 

➢ 填写项目信息，点击保存 

➢ 提交审核 

1.5 项目代录 

操作步骤： 

一、发送代录申请 

➢ 打开项目编辑页面，点击 选择代录人 

➢ 点击发送邮件，向代录人发送代录邮件 

二、填写代录项目 

➢ 代录人打开代录邮件，点击邮件中的链接地址，链接有效时间为 72 小时 

➢ 打开代录项目，填写后点击保存 
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1.6 模拟授权/登录 

1.6.1 功能描述 

可授权非当前账号登录当前账号进行操作；登录账号 B 后，通过模拟登录可以此用户

权限登录账号账号 A。 
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1.6.2 功能界面 

模拟授权： 
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模拟登录： 

 

 

1.6.3 操作说明 

模拟授权： 

➢ 点击管理→个人管理→模拟授权- 

➢ 新增-选择登录人-提交 

模拟登录 

➢ 点击管理→个人管理→模拟登陆 

➢ 点击查询 

➢ 选择登录的用户，点击“以此用户登录” 

 


