
专项经费认领 

本“业务指南”中专项经费为除科研经费以外的校外经费，包括

上海市教委，国家汉办、商务部以及其他校外单位提供的相关经费。 

一、经费认领所需材料 

1、拨款文件/相关协议 

2、签报（加盖认领单位公章）或经费认领申请（申请上需项目

负责人或部门负责人签字，视经费为个人经费或部门经费而定，加盖

部门公章；若为院系经费，还需加盖归口部门公章及负责人签字）。 

二、经费认领办理办公室 

将经费认领所需材料交至中北校区电化教学楼财务处 109 室/闵

行校区行政楼财务处 107 室。 

三、业务咨询 

关于上述业务，若有疑问，请联系： 

电话：62233384-0-352 夏老师 

62233384-0-353 柯老师 

地址：中北校区电化教学楼财务处 109 室 

      闵行校区行政楼财务处 107室 

 

 


